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Créer ou modifier des comptes dans Alden ONE

Pour avoir acces aux comptes dans Alden ONE, travaillez avec votre
administrateur d’entreprise afin de vous assurer que vous disposez des
autorisations appropriées pour les comptes.

Voir tous les comptes dans Alden ONE

Pour afficher tous les comptes, cliquez sur Menu, passez la souris sur
Comptabilité, puis cliquez sur Comptes.
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REMARQUE : si vous cliquez sur I'icone de punaise avant de cliquer sur
Comptes, vous pouvez épingler la vue Comptes afin gu’elle s'ouvre
automatiquement lorsque vous vous connectez a Alden ONE.
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Modifier un compte dans Alden ONE

1. Cliquez sur Menu, passez la souris sur Comptabilité, puis cliquez sur
Comptes.

2. Cliquez sur le lien du numéro de compte du compte que vous souhaitez
modifier.
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Account Numbg Y | Description Y | company Name Y | company Type Y | Contact Name Y | street Address Y | city

001 TEST Test Contact CATV Joe Cable 123 1st Spokane

3. Modifiez les champs au besoin.
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143444800 ¢ Account Number ¥ Company Type ¥ Contact Name Contact Phone
Account
001 TEST CcATV v Joe Cable 1-555-1212
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= | ContactFax Street Address city State
X History 15551313 123 1st Spokane WA v
County Postal Code Vendor Number Is Primary
Spokane 99201 Yes v
Contact Email Accounting Company Code Company Name Description
v Test Contact

Joecable@nomail.com

4. Cliquez sur Enregistrer les modifications.

County Postal Code Vendor Number Is Primary
Spokane 99201 { 1] Yes v
r}
Contact Email Accounting Company Code Coffnpany Name Description
Y Test Contact

Joecable@nomail.com

L Save Changes J

Information contained in this document is the property of Alden Systems.
Copyright © 2024 Alden Systems, Inc., Reg. U.S. Pat & TM Office.



Supprimer un compte dans Alden ONE

1. Cliquez sur Menu, passez la souris sur Comptabilité, puis cliquez sur
Comptes.

2. Cliquez sur le compte a supprimer afin qu'il soit mis en surbrillance.
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3. Cliquez sur le menu Prendre action.
4. Cliquez sur Supprimer des comptes.
Take Action ™

| Delete Accounts Y Description

001 TEST Test Contact

5. Dans la fenétre de confirmation, cliquez sur OK.
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Ajouter manuellement un compte dans Alden ONE

1. Cliquez sur Menu, passez la souris sur Comptabilité, puis cliquez sur
Comptes.

2. Cliguez sur le bouton Ajouter des comptes.
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3. Remplissez le formulaire de création du nouveau compte.

Account Number * Description Company Name Company Type *
| | v )
Contact Name Street Address City State
v
Postal Code County Contact Email Contact Phone
Contact Fax Is Primary Vendor Number Accounting Company Code
v
Cancel

4. Cliquez sur Appliquer.

Account Number v Description Company Name Company Type v
‘ 12345678—TEST| | v ‘ MUNICIPAL V|
Contact Name Street Address City State

v
Postal Code County Contact Email Contact Phone
Contact Fax Is Primary Vendor Number Accounting Company Code

Cancel Apply
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	Pour avoir accès aux comptes dans Alden ONE, travaillez avec votre administrateur d’entreprise afin de vous assurer que vous disposez des autorisations appropriées pour les comptes.

