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Créer ou modifier des comptes dans Alden ONE 

Pour avoir accès aux comptes dans Alden ONE, travaillez avec votre 
administrateur d’entreprise afin de vous assurer que vous disposez des 
autorisations appropriées pour les comptes. 

Voir tous les comptes dans Alden ONE 

Pour afficher tous les comptes, cliquez sur Menu, passez la souris sur 
Comptabilité, puis cliquez sur Comptes. 

 

REMARQUE : si vous cliquez sur l’icône de punaise avant de cliquer sur 

Comptes, vous pouvez épingler la vue Comptes afin qu’elle s’ouvre 

automatiquement lorsque vous vous connectez à Alden ONE. 
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Modifier un compte dans Alden ONE 

1. Cliquez sur Menu, passez la souris sur Comptabilité, puis cliquez sur 
Comptes. 

2. Cliquez sur le lien du numéro de compte du compte que vous souhaitez 
modifier. 

 

3. Modifiez les champs au besoin. 

 

4. Cliquez sur Enregistrer les modifications. 
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Supprimer un compte dans Alden ONE 

1. Cliquez sur Menu, passez la souris sur Comptabilité, puis cliquez sur 
Comptes. 

2. Cliquez sur le compte à supprimer afin qu’il soit mis en surbrillance. 
 

 

3. Cliquez sur le menu Prendre action. 

4. Cliquez sur Supprimer des comptes. 

5. Dans la fenêtre de confirmation, cliquez sur OK. 
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Ajouter manuellement un compte dans Alden ONE 

1. Cliquez sur Menu, passez la souris sur Comptabilité, puis cliquez sur 
Comptes. 

2. Cliquez sur le bouton Ajouter des comptes. 
 
 
 
 

 
3. Remplissez le formulaire de création du nouveau compte. 

 

4. Cliquez sur Appliquer. 
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